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1. Ablauf der Bewertung der Angebote 

Die Bewertung erfolgt bei diesem Vergabeverfahren anhand von Bewertungspunkten und 
des Angebotspreises. 
 
Die Wertung der Angebote findet in folgenden Stufen statt: 
 
Stufe 1:  Prüfung, Entscheidung und ggf. Ausschluss von Angeboten bei Bestehen von 
   zwingenden oder fakultativen Ausschlussgründen. 
 
Stufe 2:  Bewertung der eingereichten Unterlagen (Leistungsbewertung) und  

Ausschluss der Angebote, die die Anforderungen an die Leistung (Ausschluss-
kriterien / Anforderungskriterien) nicht erfüllen 

 
Stufe 3:  Prüfung, ggf. Aufklärung und Bewertung, ob ein offenbares Missverhältnis 
    zwischen Preis und Leistung besteht 
 
Stufe 4:  Gewichtung Preisangaben (40 %) und Bewertungskriterien (60 %) 
 
Stufe 5:  Prüfung und Bewertung der Eignung der Bieter 
 
Stufe 6:  Ermittlung des wirtschaftlichsten Angebots 
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2. Bewertung der Angebote 

Für die Ermittlung des wirtschaftlichsten Angebots werden folgende Zuschlagskriterien festge-
legt: 
 
 40 % Angebotspreis 
 60 % Qualitätskriterien gemäß Bewertungsmatrix unter Ziffer 2.3 
  Davon:  30 % Ordnerqualität 
    30 % Druckqualität (Ordner und Register) 
 
Der vom Bieter eingereichte bedruckte Musterordner inkl. Register wird von der Auftraggeberin 
nurbewertet, sofern die Angebote nicht vorher wegen Nichterfüllung von Ausschlusskriterien 
vom weiteren Ausschreibungsverfahren bereits ausgeschlossen werden mussten 
 

2.1 Vorzulegender Musterordner 
 
Zur Beurteilung und Bewertung der geforderten Spezifikationen und zur Qualität des Materi-
als sowie des Drucks sind mit dem Angebot folgende Muster vorzulegen: 
 

• ein bedruckter Musterordner 

• ein bedrucktes Register 
 
Die Muster müssen nicht mit dem BGHM-Druck gemäß der Anlagen („Muster-Druckdateien“) 
bedruckt sein; zur Angebotswertung ist ausreichend, wenn der Musterordner und das Muster-
register mit beliebigen Aufdrucken versehen sind, die geeignet sind, die Druckqualität entspre-
chend der Kriterien in Ziffer 2 der Bewertungsmatrix zu beurteilen.  
 
Die Muster sind an folgende Adresse einzureichen: 
 

Berufsgenossenschaft Holz und Metall 
Abteilung Beschaffung / Sachgebiet Vergabestelle 
Isaac-Fulda-Allee 18 
55124 Mainz 

 
Liegen die Muster nicht bis zum Ablauf der Angebotsfrist vor, wird das Angebot von 
der Wertung ausgeschlossen.  
 
Die Bewertung des Musterordners und -registers erfolgt anhand der unter Ziffer 2.2 darge-
stellten Bewertungsmatrix.  
 

2.2 Zuschlagskriterien 
 
Für die Wirtschaftlichkeitsbewertung der Angebote werden folgende Zuschlagskriterien fest-

gelegt: 

 

40 % Angebotspreis 

30 % Ordnerqualität 

30 %  Druckqualität  
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Die eingereichten Muster werden von einem mindestens zweiköpfigen Gremium der Auftrag-
geberin auf Grundlage der nachfolgenden Wertungsmatrix bewertet. In der Wertungsmatrix 
sind die Mindestpunktzahlen sowie die jeweils maximal erreichbaren Punkte und Gewichtun-
gen festgelegt.  
 

In jedem Unterkriterium ist die jeweils angegebene Mindestpunktzahl (siehe Spalte „Mindest-
punkte“) zu erreichen. Diese Mindestpunktzahlen stellen Mindestanforderungen an die Quali-
tät der Angebote dar. Erreicht ein Angebot in einem der Kriterien die dort vorgegebene Min-
destpunktzahl nicht, wird das Angebot insgesamt von dem weiteren Verfahren ausgeschlos-
sen und bei der Ermittlung des wirtschaftlichsten Angebots nicht mehr berücksichtigt. Ein Un-
terschreiten der Mindestpunktzahl in einem Kriterium kann nicht durch eine höhere Punktzahl 
in einem anderen Kriterium kompensiert werden.  
 
Unter Berücksichtigung der Gewichtung der einzelnen Kriterien ergibt sich eine Gesamt-
höchstpunktzahl von 80 Bewertungspunkten je Angebot.   
 

Pos. Kriterien Gewich-
tung 

Max. 
ge-
wich-
tete 
Punkte 

Mind. 
Ge-
wich-
tete 
Punkte 

Zielerfüllungsgrad 

G1 G2   0-3 Punkte  4-7 Punkte 8-10 Punkte 

 Bewertung der Angebote 60%      

1  Ordnerqualität            30% 40 20    

1.1 Materialqualität 
Stabilität der Pappe / er-
schwertes Verbiegen 
Robuste Metallteile 
 

 20 10 Die geforderten 
Kriterien werden 
nicht oder nur 
sehr einge-
schränkt erfüllt.  

Die geforderten 
Kriterien werden 
mit größeren Ein-
schränkungen 
erfüllt. 

Die geforderten 
Kriterien werden 
mit geringfügigen 
Einschränkungen 
bis voll umfänglich 
erfüllt. 

1.2 Mechanik und Schließ-
system 
Reibungsloser Hebelgriff 
Leicht bedienbar, ohne 
viel Kraftaufwand, 
Hohe Klemmkraft (Hebel 
+ Klemme) 
Widerstandsfähigkeit / 
genaues Schließen der 
Ringe 
Stabile Nieten 
 

 20 10 Die geforderten 
Kriterien werden 
nicht oder nur 
sehr einge-
schränkt erfüllt. 

Die geforderten 
Kriterien werden 
mit größeren Ein-
schränkungen 
erfüllt. 

Die geforderten 
Kriterien werden 
mit geringfügigen 
Einschränkungen 
bis voll umfänglich 
erfüllt. 

2 Druckqualität (Ordner 
und Register) 

          30% 40 20    

2.1 Farbqualität 
Farbgleichmäßigkeit: 
Keine Flecken, Streifen, 
Wolken oder sichtbaren 
Übergänge. Gleichmä-
ßige Farbflächen ohne 
Helligkeitsschwankun-
gen. 
Farben wirken statt, 
nicht ausgewaschen. 
 
 

 10 5 Die geforderten 
Kriterien werden 
nicht oder nur 
sehr einge-
schränkt erfüllt. 

Die geforderten 
Kriterien werden 
mit größeren Ein-
schränkungen 
erfüllt. 

Die geforderten 
Kriterien werden 
mit geringfügigen 
Einschränkungen 
bis voll umfänglich 
erfüllt. 
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2.2 Druckschärfe 
Texte und Logos sind 
klar und exakt darge-
stellt. Hohe Auflösung 
ohne Unschärfen. Kein 
Versatz. Keine Farb-
schatten, Doppelkontu-
ren oder Verschiebun-
gen. 
 

 10 5 Die geforderten 
Kriterien werden 
nicht oder nur 
sehr einge-
schränkt erfüllt. 

Die geforderten 
Kriterien werden 
mit größeren Ein-
schränkungen 
erfüllt. 

Die geforderten 
Kriterien werden 
mit geringfügigen 
Einschränkungen 
bis voll umfänglich 
erfüllt. 

2.3 Material- und Oberflä-
chenqualität / Verede-
lung 
Folienbeschichtung: 
Gleichmäßige Aufbrin-
gung, keine Blasen oder 
Wellen.  
Oberfläche ohne Kratzer 
oder Risse. Keine Ab-
riebspuren.  
Umschlag wölbt sich 
nicht.  

 10 5 Die geforderten 
Kriterien werden 
nicht oder nur 
sehr einge-
schränkt erfüllt. 

Die geforderten 
Kriterien werden 
mit größeren Ein-
schränkungen 
erfüllt. 

Die geforderten 
Kriterien werden 
mit geringfügigen 
Einschränkungen 
bis voll umfänglich 
erfüllt. 

2.4 Verarbeitung 
Keine Klebereste. Sau-
bere Verklebung / Ver-
pressung. Keine offenen 
Kanten oder Blasen. 
Keine abgeplatzten Kan-
ten. Saubere Abschlüsse 
beim zuklappen.  

 10 5 Die geforderten 
Kriterien werden 
nicht oder nur 
sehr einge-
schränkt erfüllt. 

Die geforderten 
Kriterien werden 
mit größeren Ein-
schränkungen 
erfüllt. 

Die geforderten 
Kriterien werden 
mit geringfügigen 
Einschränkungen 
bis voll umfänglich 
erfüllt. 

 
 

3. Ermittlung des wirtschaftlichsten Angebots 

Zur Ermittlung des wirtschaftlichsten Angebots wird in dem vorliegenden Ausschreibungsver-
fahren eine Kombination aus Bewertungspunkten und Gesamtpreis/Angebotspreis gemäß der 
folgenden Formel angewandt (Gewichtete Richtwertmethode): 
 

Gesamtpunktzahl =  
Bewertungspunkte ∗ 60

DW aller Bewertungspunkte
 −  

Gesamtpreis ∗ 40

DW aller Preise
 

 
Die Anwendung dieser Formel wird dann empfohlen, wenn die Auftraggeberin den ausge-
schriebenen Leistungsgegenstand nicht ausschließlich über den Preis vergeben, sondern 
auch vorab definierte Qualitätsmerkmale in die Vergabeentscheidung mit einfließen lassen 
möchte. 
 
Alle im Rahmen der Angebotswertung ermittelten Punktwerte werden mittels Tabellenkalkula-
tion (Microsoft Excel) rechnerisch mit drei Nachkommastellen gebildet, die jeweils kaufmän-
nisch gerundet werden (d.h. ab einer Dezimalstelle von „5“ wird aufgerundet, darunter abge-
rundet). Grundlage für die Ermittlung des wirtschaftlichsten Angebots ist der auf diese Weise 
gerundete Wert.  
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In diesem Ausschreibungsverfahren möchte die Auftraggeberin die Vergabeentscheidung ge-
wichten: 

• zu 60% auf der Erfüllung von Qualitätsmerkmalen und 

• zu 40% über den günstigsten Angebotspreis  
 
Die dafür zu ermittelnde Gesamtpunktzahl eines Bieters wird wie folgt errechnet: 
 

1. Schritt 1 : Ergebnis Bewertungspunkte 
Auf Basis der in Kapitel 2 genannten Qualitäts-/Bewertungskriterien werden von der 
Auftraggeberin in einem Bewertungsverfahren die erreichten Bewertungspunkte pro 
Angebot ermittelt. Diese ermittelten Bewertungspunkte werden durch den Durch-
schnittswert (DW) aller Bewertungspunkte (von allen Bietern) dividiert und anschlie-
ßend mit 60 multipliziert (Gewichtung). 

 
2. Schritt 2 : Ergebnis Gesamtpreis 

In einem zweiten Schritt wird der Gesamtpreis eines Angebots durch den Durch-
schnittspreis aller Angebote dividiert und anschließend mit 40 multipliziert (Gewich-
tung). 
 

3. Schritt 3 : Ergebnis Gesamtpunktzahl 
In einem dritten Schritt wird das Ergebnis aus Schritt 2 von dem Ergebnis aus Schritt 1 
abgezogen.    

 
 
Der Zuschlag wird auf das Angebot mit der höchsten Gesamtpunktzahl nach Maßgabe 
der bekannt gemachten Zuschlagskriterien und deren Gewichtung erteilt.  
 
Erzielen mehrere Angebote die gleiche Gesamtpunktzahl, wird der Zuschlag auf das Angebot 
mit dem niedrigeren Angebotspreis erteilt. Besteht auch danach vollständiger Gleichstand, 
entscheidet das Los. Die Losentscheidung erfolgt in einem dokumentierten Verfahren unter 
Beteiligung von mindestens zwei neutralen Personen der Auftraggeberin.   



  Gesamtpunktzahl =     Bewertungspunkte ∗ 60  DW   aller   Bewertungspunkte   −     Gesamtpreis ∗ 40  DW   aller   Preise

